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Abstrakt:
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Wstep

,,Biblioteka Uniwersytecka we Wroctawiu jest jednostkg ogdélnouczelniang o zada-
niach: ustugowych, dydaktycznych i naukowych [...] peli funkcje ogolnodostepne;j biblio-
teki publicznej, shuzacej upowszechnianiu nauki i kultury w spoteczenstwie” [11]. Oprocz
zadan wynikajacych z Ustawy o bibliotekach: gromadzenie, opracowywanie, przechowywa-
nie i ochrona materialow bibliotecznych, Biblioteka realizuje swa misj¢ m.in. przez zapew-

nianie dostgpu do zbiorow wiasnych i1 globalnych zasobow informacyjnych.
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Wiasciwe opracowanie zbiorow ,,zgodne z obowigzujacymi normami opisu doku-
mentoéw i zasadami tworzenia informacji o nich w bibliotece, tj. tworzenie r6znych katalo-
gow” [5, s. 66], zapewnia pelne wykorzystanie zbiorow i powszechng ich dostepnosc.
Katalogi, rejestrujace catos¢ zbiorow bibliotecznych, sg pierwszym zrodtem informacii,
z jakim styka si¢ uzytkownik. Dokumenty znajdujace si¢ w zbiorach biblioteki ,,nabiera-
ja [...] petnej warto$ci naukowej i uzytkowej dopiero z chwilg ujecia ich w katalogach
udzielajacych szybkiej i doktadnej informacji o nich” [9, s. 78].

W ciagu 70 lat katalog BUWTr przeszedt ewolucje od katalogu kartkowego (alfabe-
tycznego i rzeczowego) do katalogu komputerowego (lokalnego BUWTr 1 centralnego
NUKAT), tradycyjne karty katalogowe zastapit rekord bibliograficzny.

1. Oddziat Wydawnictw Zwartych

Opracowywanie formalne i rzeczowe zbiorow bibliotecznych (wydawnictw zwar-
tych wydanych po 1800 r. i dokumentdw elektronicznych) nalezy do podstawowych za-
dan Oddzialu Wydawnictw Zwartych [12].

W publikacji Komputeryzacja Biblioteki Uniwersyteckiej we Wroctawiu — dziesie¢ lat
doswiadczen zabraklo artykutu dotyczacego Oddziatu Wydawnictw Zwartych (OWZ),
ktory przystapit do komputeryzacji jako jeden z pierwszych, warto krotko przypomniec¢
najwazniejsze wydarzenia z historii Oddziatu [6, s. 11].

Oddziat powstat w 1945 r., na przestrzeni lat zmienial nazwe, strukturg i zakres
dziatania. Obecnie funkcjonuje pod nazwg Oddzial Wydawnictw Zwartych

Pierwotnie do zadan Oddziatu nalezato: katalogowanie biezacych nabytkéw oraz zbio-
réw zabezpieczonych (z dawnej Biblioteki Migjskiej, dawnej Biblioteki Uniwersyteckiej
i tzw. koncentracji zbioréw), prowadzenie ksigg inwentarzowych oraz opracowanie tech-
niczne. W 1969 r. wprowadzono centralne opracowanie zbioréw dla sieci bibliotek zaktado-
wych, w 1993 1. przejeto inwentarze bibliotek zaktadowych [13,s. 115-116].

W 1988 r. zaczgto opracowywaé zbiory wedtug Polskiej Normy PN-82/N-01152
i Przepisow katalogowania ksigzek autorstwa Marii Lenartowicz.

W 1994 r. wraz z komputeryzacja BUWr pracownicy OWZ przeszli szkolenia kom-
puterowe w zakresie stosowania formatu USMARC. Do czynno$ci, ktore musiat wykonac
bibliotekarz katalogujacy (kataloger), oprocz tradycyjnego katalogowania, doszty dodat-
kowe, wymagajace nowych umiejetnosci i kwalifikacji: tworzenie rekordéw wzorcowych
do Centralnej Kartoteki Hasel Wzorcowych, tworzenie rekordow bibliograficznych w ka-
talogu lokalnym BUWT, kopiowanie haset z CKHW i rekordow bibliograficznych z kata-
logow komputerowych innych bibliotek w Polsce.
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Celem komputeryzacji bylo przyspieszenie procesu opracowania zbioréw, by jak
najszybciej trafiaty do czytelnika. W BUWr utrzymano dwutorowo$¢ pracy, prowadzono
dwa katalogi: tradycyjny kartkowy i lokalny komputerowy.

Do opracowania technicznego ksigzki doszly czynnosci: oklejanie ksigzki kodem
kreskowym i tworzenie rekordu egzemplarza. Rekord egzemplarza zawieral informacje
przypisane jednostkowemu egzemplarzowi ksigzki: sygnatur¢ (wg numerus currens), ceng
lub warto$¢ ksiazki, lokalizacje, akcesjg, proweniencje, kod kreskowy. Dane te umozliwia-
ly automatyczne zamawianie i wypozyczanie ksigzek.

Przelomem w automatyzacji procesow bibliotecznych byto utworzenie w 2002 r. kata-
logu centralnego NUKAT (Narodowy Uniwersalny Katalog) i zmiana oprogramowania na
system VIRTUA. Rozpoczeto sie wspotkatalogowanie w formacie MARC 21 [14, s. 721].

Koncepcja NUKAT — to wspotkatalogowanie, polegajace na tworzeniu jednego rekor-
du bibliograficznego dla kazdego nowego dokumentu, pojawiajacego si¢ w bibliotekach
wspoltkatalogujacych i po zatwierdzeniu skopiowanie do biblioteki lokalnej [2, s. 182—183].

Wspotkatalogowanie wymaga $cistego przestrzegania procedur dotyczacych kolejno-
sci przygotowania i modyfikacji rekorddw, jak réwniez tworzenia opisu bibliograficznego
ksiazki zgodnie z obowigzujacymi zasadami: formatem, normami i przepisami katalogowa-
nia (nie stosowanie si¢ do nich wydtuza czas od powstania do skopiowania rekordu).

W tej sytuacji szczegolnego znaczenia nabiera rola bibliotekarza systemowego,
jako tgcznika w obiegu informacji migedzy Centrum NUKAT a katalogerami.

Na przyspieszenie opracowania tradycyjnego ksigzki wptynal zakup w 2001 roku
drukarki i opracowanie programu do drukowania kart katalogowych na podstawie opisow
bibliograficznych, znajdujacych sie w katalogu komputerowym. Z roku na rok, poczawszy
od 1998 r., ograniczano drukowanie tradycyjnych kart katalogowych, az do decyzji dyrek-
cji BUWr z dnia 1 lipca 2010 r., kiedy to zaprzestano drukowania kart dla ksigzek wspot-
czesnych opracowywanych w systemie Virtua i zakonczono pracg dwutorowa [8].

W 2009 r. informatycy wdrozyli narzgdzie do automatycznego pobierania autorskich
rekordow bibliograficznych z bazy NUKAT do bazy BUWT. Proces od momentu zatwierdze-
nia rekordu bibliograficznego w Centrum NUKAT do pokazania go w bazie lokalnej przebie-
gal w ciggu jednej nocy, a to przyspieszyto proces katalogowania o jeden dzien.

Z dniem 1 czerwca 2010 r. wprowadzono nowy sposob inwentaryzowania zbiorow
(jednostka ewidencyjng staje si¢ wolumin, w przypadku wydawnictwa wielotomowego
kazdy tom posiada odrebny numer inwentarzowy) [7]. Tradycyjne ksiggi inwentarzowe
zastapit inwentarz elektroniczny (tworzony i testowany od 2005 r.). Osoby prowadzace
inwentarze, zostaty przeszkolone w tworzeniu rekordu egzemplarza.

W 2011 r. w wyniku reorganizacji przeprowadzonej w BUWr — pofaczono Oddziat
Opracowania Drukow Zwartych i Oddziat Opracowania Rzeczowego w jeden Oddziat Wy-
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dawnictw Zwartych (oprocz sekcji opracowujacej nabytki dla magazynu biblioteki gtownej
i bibliotek specjalistycznych, wyodrgbniono Sekcje Opracowania Technicznego).

Decyzja ta wptyngta na organizacje pracy w Oddziale, nastgpily intensywne szko-
lenia pracownikow, ktérych efektem jest opracowanie kompleksowe ksigzki (formalne,
przedmiotowe, Klasyfikacja Biblioteki Kongresu) przez jednego katalogera na jednym
stanowisku pracy.

Jednoczesnie BUWTr brata udziat w projekcie ,,NUKAT — Autostrada Informacji
Cyfrowej”, ktorego celem byto scalenie w bazie NUKAT rekordéw bibliograficznych
utworzonych w bibliotekach lokalnych. Cze$¢ katalogeréw, w latach 2011-2012 uczest-
niczyta w IV etapie scalania: wprowadzenie reczne do bazy NUKAT rekordow z katalo-
gu lokalnego, ktorych nie byto w katalogu centralnym.

W 2013 r. nastgpita przeprowadzka do nowego budynku BUWr przy ulicy ul. Fry-
deryka Joliot-Curie 12. Wielu z nas darzy sentymentem historyczny budynek przy ulicy
Szajnochy, ale nowe, dobrze o$wietlone, czyste, przestronne pomieszczenia, a przede
wszystkim — brak uciazliwego ulicznego hatasu spowodowaly, ze pracownicy prawie
,bezbolesnie” zaaklimatyzowali si¢ w nowym budynku. Caty Oddziat ulokowany zostat
na jednym poziomie, co usprawnito prace i komunikacj¢ miedzy pracownikami.

Po decyzji o objeciu opracowaniem komputerowym zbioréw zabezpieczonych,
wszystkie nabytki wptywajace do Oddziatu, bez wzgledu na dat¢ wydania, bedg widocz-
ne w katalogu centralnym NUKAT i lokalnym BUWr.

Od lipca 2015 r. rekordy bibliograficzne, spetniajace okreslone kryteria, zatwier-
dzane sg automatycznie i wprowadzone do bazy NUKAT. Skraca to czas oczekiwania na
rekord o 1 dzien, a stato si¢ to mozliwe dzieki wysokiej jakoSci pracy oraz rozbudowane;j
kontroli automatyczne;j.

W latach 1995-2008, w miar¢ pozyskiwania srodkéw finansowych przez dyrekcje
BUWTr i biblioteki specjalistyczne, trwata retrospektywna konwersja katalogu. Retro-
konwersja, w formie prac zleconych, objeta w pierwszej kolejnosci: podrgczniki i skryp-
ty, literature emigracyjna, publikacje pracownikow Uniwersytetu Wroctawskiego, seri¢
Acta Universitatis Wratislaviensis, ksiegozbior podreczny Lectorium BUWr, wybrane
ksiggozbiory bibliotek instytutowych.

2. Droga ksigzki w Oddziale Wydawnictw Zwartych

Droga ksiazki to ,,wszystkie kolejne czynnosci bibliotekarskie, zwigzane z nabyciem
ksigzki dla biblioteki, jej wlaczeniem do zbiorow i udostepnieniem czytelnikowi” [15, s. 29].
Jednym z etapow na tej drodze jest katalogowanie ,,sporzadzanie, zgodnie z obo-

wigzujacymi zasadami opracowania zbiordéw, opisow katalogowych, w celu utworzenia
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katalogu bibliotecznego™ [3, s. 145]. Opis bibliograficzny ksigzki jest podstawowym
elementem katalogu tradycyjnego i komputerowego.

Na stanowiskach komputerowych w Oddziale Wydawnictw Zwartych zainstalowa-
no klienta systemu Virtua z gotowymi formularzami do wszystkich rodzajow rekordow.
Przystepujac do pracy nalezy wybra¢ z menu odpowiednie ustawienia opcji wprowadza-
nia danych do obszaru roboczego. Prawidtowo ustawione opcje katalogowania pozwa-
laja miedzy innymi na:

e automatyczne dodanie symbolu domyslnego biblioteki WR_U, (symbol dopisa-

ny do oryginatu rekordu w bazie NUKAT, kopiowanego do bazy lokalnej),

e wskazanie, czy rekord ma by¢ weryfikowany przy zapisywaniu do pliku i do
bazy, w celu wstepnej korekty,

e wskazanie podpdl, ktére nie beda kopiowane do powielanych rekorddw,

e wskazanie podpol, ktdrych zawarto$¢ nie bedzie kopiowana do powielanych re-
kordow,

e pojawianie si¢ okien zawierajacych ostrzezenia i inne informacje, np. o rekor-
dach ktore nie przeszty procesu walidacji i przed skopiowaniem wymagaja mo-
dyfikacji.

Przystepujac do pracy nad ksiazka sprawdzamy — czy rekord bibliograficzny dla
katalogowanej pozycji istnieje w bazie NUKAT i czy nie zostal juz skopiowanych do
bazy lokalnej, o czym informuje symbol biblioteki dodany w odpowiednim polu (pole
972 WR_U). Zgodnie z zasada, ze dla nowego dokumentu tworzy si¢ jeden rekord bi-
bliograficzny, sprawdzamy czy w tym samym czasie ksigzka nie pojawita si¢ w innej
bibliotece wspotkatalogujacej i czy nie zostata wprowadzona do obszaru roboczego.

Obszar roboczy — to narzedzie, dostgpne na stronie Centrum NUKAT, do przegla-
dania rekordow juz opracowanych, ale jeszcze niewidocznych w katalogu. Obszar robo-
czy, aktualizowany co godzing, pozwala unikna¢ powielania pracy nad tg samg ksiazka.
Zaoszczgdzony czas mozna przeznaczy¢ na inne czZynnosci.

Majac pewnos¢, ze ksigzka nie jest opracowywana na innym stanowisku, czy w in-
nej bibliotece, sporzadzamy opis bibliograficzny. Jesli ksigzka jest kolejnym wydaniem,
skorzystamy z ikony Edytor Marc i tworzymy kopi¢ rekordu w nowym oknie. Tak spo-
rzadzony rekord wymaga tylko modyfikacji w polach statej i zmiennej dtugosci, czesto
posiada rowniez komplet haset przedmiotowych. Stosujgc komende Copy Tag lub Dele-
te Tag, mozemy skopiowac lub usuna¢ jednoczesnie kilka pol, oznaczonych w kratkach
po lewej stronie edytowanego rekordu. Jesli ksigzka przeznaczona jest do wolnego do-
stepu, wystarczy tylko zmodyfikowac¢ cutter w bazie lokalnej BUWr. Duplikowanie re-
kordow oszczedza czas zardwno katalogera jak i1 korektora.
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Whisujac ksiazke po raz pierwszy, korzystamy z gotowego formularza zaopatrzo-
nego juz w sigla katalogera (pole 040) i symbol biblioteki (pole 972) pobieramy z indek-
su forme¢ ujednolicong hasta z khw do pdl indeksowanych. Obecnie majac pewnos¢, ze
hasto bedzie wykorzystane w opisie formalnym i przedmiotowym (rekord khf i rekord
JHP KABA) tworzy si¢ jeden rekord uniwersalny (odpowiednio wypetniajac pola statej
dhugosci).

Niekiedy rekord trzeba uzupetni¢ dodatkowymi polami, ktorych nie posiada goto-
wy formularz.

Szczegodlnie wazne sg pola 856 odsytajace do elektronicznej wersji dokumentu lub jego
czeSci np. spisu tresci, oraz zawierajace adres www elektronicznej wersji oktadki ksigzki.

Po wypehieniu wszystkich potrzebnych pol, przed przestaniem do obszaru robo-
czego, warto skorzysta¢ z ikony Edytor Marc — podglad karty katalogowej (zaktadki
,Pemy opis” lub ,,Marc”), spojrze¢ na rekord w formie karty katalogowej, poprawiajac
ewentualne btedy. Przerzucajac kompletny rekord bibliograficzny do obszaru roboczego
system informuje nas za pomoca okien o btgdach walidacji rekordu, daje to mozliwos¢
kolejnej autokorekty.

Najlepsza korekta jest jednak ,,szkietko i oko” korektorow Centrum NUKAT oraz
innych katalogeréw. Do komunikacji migdzy korektorami i katalogerami z réznych
osrodkoéw na temat poprawnosci rekordu stuzy pole 009.

Na opracowanie ksigzki sktada si¢ opracowanie formalne, przedmiotowe oraz Kla-
syfikacja Biblioteki Kongresu. Opracowanie przedmiotowe, w zaleznosci od doswiad-
czenia i umiejetnosci katalogera, mozna utworzy¢ i doda¢ na etapie opracowania formal-
nego, lub po zatwierdzeniu rekordu w bazie. Symbol KBK (pole 050 Klasyfikacja
Biblioteki Kongresu) i hasta przedmiotowe w jezyku LCSH (pola 699) dodaje si¢ po
pojawieniu si¢ rekordu w katalogu BUWT. Przejmuje si¢ cutter z kolejnych wydan ksigz-
ki (modyfikujac date wydania), zaleca si¢ pobieranie gotowych cutteréw z Biblioteki
Kongresu oraz polskich bibliotek, z wolnym dostepem, tj. Biblioteki Uniwersytetu War-
szawskiego 1 Biblioteki Uniwersytetu t.odzkiego. Znaczenie wolnego dostgpu, czyli
bezposredniego dostepu do zbiorow bibliotecznych znajdujacych si¢ w magazynach,
najtrafniej zdefiniowat Umberto Eco. ,,Dlaczego dostep do potek jest tak wazny?” po-
niewaz gtowna funkcja biblioteki ,,jest odkrywanie ksiazek, ktorych istnienia si¢ nie
podejrzewato, a ktore, jak si¢ okazuje, sg dla nas niezwykle wazne. Co prawda, mozna
dokona¢ tego odkrycia przegladajac katalog, ale nie ma nic bardziej pouczajacego i pa-
sjonujacego niz szperanie po potkach, na ktorych zgromadzone zostaty wszystkie ksigz-
ki na okreslony temat, czego w katalogu utozonym wedtug autoréw nie da si¢ odkry¢,
i znalezienie obok szukanej ksigzki innej, ktorej si¢ nie szukato, ale ktora okazuje si¢ dla

nas fundamentalna” [4, s. 27-28].
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Przy pracy, majac otwartych wiele polaczen, warto korzysta¢ z ikon znajdujacych sie
na pasku narzgdzi. Ikona ,,Refresh Connection” pozwala na od$wiezenie potaczenia przez
zatrzymanie i ponowne uruchomienie potgczenia, bez straty edytowanych rekordow.

Pomocna w wyszukiwaniu rekordow ze statusem oraz sporzadzaniu dzienne;j staty-
styki, jest opcja z paska menu ,,Wyszukiwanie wg statusu”, zas ,,Szukanie w katalogu—
stowa z opisu-w calym opisie” wykorzystywana jest przy opracowaniu przedmiotowym,
czy prowadzeniu dziennej i miesiecznej statystyki cutterow.

Poniewaz nie wszystkie dane potrzebne do skatalogowania ksiazki pochodza z au-
topsji, niekiedy trzeba uzupethi¢ opis o informacje pochodzace spoza katalogowane;j
pozycji. Czasy kiedy Przewodnik Bibliograficzny w wersji elektronicznej, bibliografie
narodowe (na plytach CD-ROM) dostepne byty tylko na jednym stanowisku kompute-
rowym — odeszly do przesztosci. Obecnie w pracy znajdujemy skierowanie do zrodet na
stronie domowej biblioteki lokalnej — BUWr, Centrum NUKAT i w Internecie.

Strona domowa Biblioteki Uniwersyteckiej we Wroctawiu, zapewnia dostep, z moz-
liwosciag zamawiania komputerowego ksigzek, do katalogu komputerowego (http:/www.
bu.uni.wroc.pl/katalog) 1 zdigitalizowanego katalogow kartkowych BUWTr (http://www.bu-
.uni.wroc.pl/katalogi/zdigitalizowane).

Na stronie BUWr w zaktadce ,,Aktualnosci” z ,,Serwisu Nowosci”, prowadzonego
przez Oddziat Informacji Naukowej, pobierane sg adresy internetowe do pol 856 (spisy
tresci i skany oktadek ksiazek). W przypadku oktadek — OIN jest odpowiedzialny za
przechowywanie zeskanowanego obrazu oktadek oraz za aktualizacj¢ adresow WWW
obrazkow.

Bardzo przydatne sa ,,e-Zrodta-Bazy danych”, w uktadzie alfabetycznym znajduja
si¢ migdzy innymi bibliografie przedmiotowe: dostgpne bez ograniczen, w sieci BUWr,
badz w bibliotekach instytutowych, warto tez wymieni¢ Informator Nauki Polskiej, Ze-
itschriftendatenbank, ISSN-online.

Modut ,,Przydatne adresy” zawiera adresy internetowe réznorodnych zrodet infor-
macji, m.in. katalogow: w tym katalogi online wroctawskich bibliotek naukowych, bazy
Biblioteki Narodowej, Library of Congress Online Catalog oraz katalogi rozproszone:
polski KaRo i niemiecki KVK — Karlsruher Virtueller Katalog. Na stronie znajduja si¢
rowniez wyszukiwarki i katalogi stron (polskie i zagraniczne).

Kazdy kataloger sam tworzy sobie ,,internetowy warsztat pracy” tworzac zaktadki np.:
LibWeb Library WWW Servers — World Libraries Online (biblioteki 164 krajow), Elektro-
niczna Baza Bibliografii Estreichera (EBBE), Deutsche Biographie, Onet.pl.-Stowniki-
Centrum Tlumaczen i wiele innych. Wykorzystywana jest rowniez baza Oddziatu Groma-
dzenia, gdzie mozna sprawdzi¢ date przekazania ksigzki do Oddziatu, czy informacje

o dokumentach towarzyszacych.
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Dostegpny na stronie Centrum NUKAT — , Warsztat katalogera” zawiera: formaty
Marc 21, ustalenia bibliograficzne i formalne, transliteracje, nazwy wydawcow, skroty
stosowane w bazie NUKAT; narzedzia: przegladanie obszaru roboczego, rekordy zatrzy-
mane 0 (bibliograficzne 1 khw), zatrzymane automatycznie, niespelniajace kryteriow
wstepnej kontroli poprawnosci formalnej rekordéw. Przyczyna zatrzymania podana jest
w wykazie zbiorczym a obowigzek poprawy spada na autora rekordu.

Kazdy z pracownikow posiada stuzbowe konto poczty elektronicznej i moze ko-
munikowac si¢ z bibliotekami wspotkatalogujagcymi, Centrum NUKAT, wydawcami
ksigzek. Poniewaz wymagane jest prowadzenie dziennej statystki, zamiast tradycyjnego
zeszytu w kratk¢ mozna wykorzysta¢ arkusz kalkulacyjny i notatnik znajdujacy sie
w pakiecie biurowym OpenOffice.org 3.2.

Koniecznos$¢ ksztatcenia ustawicznego nie omija bibliotekarzy, a postrzeganie Bi-
blioteki jako ,,organizacji uczacej si¢” wrecz wymusza na pracownikach podnoszenie
kwalifikacji i ciggle samoksztatcenie. Jedng z form uczenia si¢ w Bibliotece sg organizo-
wane przez Centrum NUKAT, w formie wideo- i telekonferencji, szkolenia i warsztaty
dla katalogerow. Materiaty z nich dostepne sg na stronie internetowej Centrum NUKAT
,,Zaktadka szkolenia”.

Zakonczenie

Wykorzystanie nowych narzedzi, Internetu przyczynito si¢ do skrdcenia czasu po-
szczegolnych proceséw bibliotecznych, dzieki duzej liczbie indeksow zwiekszylo moz-
liwosci wyszukiwania, wyeliminowato dublowanie pracy. Internet, jako zrédto wyszu-
kiwania informacji potrzebnych w procesie katalogowania, zapewnia wigkszy dostep do
informacji o zbiorach i ich dostgpnosci oraz jest nicodzowny w promocji, komunikacji
1 procesie samoksztalcenia.

Podstawowe zadanie Biblioteki polegajace na zapewnieniu ,,dostgpu do materia-
tow bibliotecznych i zasobow informacyjnych niezbednych do prowadzenia prac nauko-
wo-badawczych oraz zawierajacych wyniki badan naukowych” [16] realizowane przy po-
mocy nowych technologii stato si¢ tatwiejsze i szybsze.

Budowa warsztatu badawczo-dydaktycznego w oparciu o narzedzia elektroniczne, do-
step do informacji o zbiorach przez Internet, umozliwity realizacje idei ,,biblioteki otwarte;j”,
poprzez katalog online zapewniajac bezptlatny, powszechny dostep do zbiordéw, nicograni-

czony godzinami pracy instytucji i miejscem zamieszkania uzytkownika.
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